
 
 
 
3 年次以上の学部生は、指導教員が総合図書館地下階の書庫に入って資料を検索 

する必要を認めた場合に限り、所定の手続き（Ｐ.５に記載）をすることで入庫が可能 

となります。3 年次以上の学部生の入庫資格取得には、入庫ガイダンスの受講が必須です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

上位年次生のための入庫ガイダンス ミューズ 

大学 

図書館 

対  象 ３年次以上の学部生 

内  容 

春学期：2017 年 4 月  6 日(木)～ 2017 年 7 月 22 日(土) 

秋学期：2017 年 9 月 21 日(木)～ 2018 年 1 月 22 日(月) 

 

※実施日時については、予約申し込み時にご相談ください。 

(総合図書館地下書庫）入庫・退出時の手続きと書庫の設備の利用案内(約 20 分) 

実施期間 

受講方式 

受講方式は３パターンあります。 

１、ゼミ・研究室などクラスで受講する。 

⇒詳しくは、Ｐ.５をご覧ください。受講までの流れを記載しております。 

 

２、学生個人で受講する。 

⇒学生自身で申し込む必要があります。ミューズ大学図書館で、申込手続きを

するよう、ご指導ください。その際、事前に「入庫検索許可願（個人）」へ

指導教員の署名・押印が必要となります。 

  

３、図書館活用ガイダンス「文献の探し方を学ぼう」とセットで受講する。 

⇒セットでの受講を希望される場合は、実施希望日の２週間前までに、 

ミューズ大学図書館(内線：(73-)2183)にお申し込みください。詳しくは、

P.2～3 の図書館活用ガイダンス「文献の探し方を学ぼう」のご案内をご覧

ください。  

 

 

 

 

 

 

４ 

（上記期間内の授業のある日に実施） 

実施会場 CALL 教室またはＩＴ教室 

 

実施会場に直接お越しください。 

時間厳守でお願いします。 

ご不明な点がありましたら、ミューズ大学図書館（内線: (73-)2183 外線: 072-684-4136）まで 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１．申請書に記入・押印する 

 

下記２点に必要事項を記入・押印してください。 

・申請書「入庫検索許可願」(ゼミ・研究室用)  

・名簿(ゼミ・研究室用) 

 

申請書は図書館ウェブサイトまたはミューズ大学図書館カウンターで入手できます。 

※図書館ウェブサイトの場合↓ 

図書館ウェブサイトトップページ ⇒ 利用サービス ⇒ 各種申請用紙一覧 ⇒ 入庫検索許可願 

入庫ガイダンス 受講の流れ 

２．実施希望日の前日までに予約をいれる。 

 

予約の際、申請書と名簿をミューズ大学図書館カウンターに提出します。必ず希望日の前日までに

提出してください。 

お電話にてお申込みの場合でも、必ず、実施希望日の前日までに、申請書と名簿をミューズ大学図

書館カウンターまで提出してください。 

受付期間：2017 年 3 月 13 日(月)～2018 年 1 月 20 日(土) 

※受付初日は電話が混みあいますので、その旨あらかじめご了承ください。 

※ご希望に添えない場合がありますので、あらかじめご了承ください。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

３．受講 

 

CALL 教室またはＩＴ教室、ミューズ大学図書館内にお越しください。申込日時に遅れないよう、

お願いいたします。 

※１度取得した入庫資格は、卒業するまで有効です。ガイダンスを２度受講する必要はありません。 

3 年次以上の学部生が書庫への入庫資格を得るためには、下記２点の手続きが必須です。 

・申請書「入庫検索許可願」と名簿の提出 ・入庫ガイダンスの受講 

５ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

先生方にお申し込みいただく必要があるクラス単位のガイダンスとは別に、 

学生個人が自主的に参加できる図書館ガイダンスも用意しています。先生方からも 

積極的な参加をご指導いただければ幸いです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

☆ 関西大学図書館の所蔵資料の利用案内をウェブ上で配信するサービスです。「図書館活用ガイ

ダンス」や「データベース案内」で紹介しているデータベースの利用方法などを掲載してい

ます。授業でのご利用、学生個人での利用が可能です。ぜひご活用ください。  

（コンテンツは順次更新する予定です。） 

URL: http://kansai-u.libguides.com/index.php 

 
 

 

図書館では、ガイダンスビデオコンテンツの提供もしています。 

 

入庫ガイダンスビデオ「書庫の利用方法」 （所要時間：約８分）（日本語・英語字幕付） 

※ 当該ビデオを自習視聴しても、入庫資格は取得できません。あらかじめご了承ください。 

 

  ●以下のいずれかよりご覧ください。 

・図書館ウェブサイトトップページ ⇒ 利用案内 ⇒ 図書館ガイダンス案内 

 ⇒ ビデオによる利用指導  

・IT センターサイトトップページ ⇒ サービス⇒講義収録・配信システム  

⇒認証（利用者 ID・パスワード）⇒ 学内公開 ⇒ 図書館 

学生が個人で受講できるガイダンス  

個人対象 

図書館 

ミニガイダンス 

（高槻・ミューズ・堺） 

 

・ KOALA ガイダンス   ・ 館内ツアー 

・ 文献のさがし方     ・ 各種データベースのガイダンス 

事前予約不要 

 

入庫ガイダンス 

入庫時の手続と書庫内設備の利用方法を説明します。 (P.4 参照) 

※入庫ガイダンスは学生個人での受講も可能です。事前予約が必要です。 

※３年次以上の学部生が入庫資格を得るためには、入庫ガイダンスの受講が必須

です。 

６ 

関西大学図書館 LibGuides 

ビデオまたはウェブサイトの利用  

 

ご参考 

 

http://kansai-u.libguides.com/index.php
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