　受付番号　　　－　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日
リザーブブック申請書
□以下の注意事項を確認の上、下記のとおり申請いたします。※左の□に✔してください。
【注意事項】
(1) リザーブブックとは、資料を貸出不可にして、学生が速やかに資料を利用できるようにすることをいいます。取扱変更後の申請者への連絡は行いません。
(2) 大学専任教員、大学非常勤講師の方が申請できます。
(3) 学生の教育・研究活動に資する目的でのみ申請できます。個人の研究活動を目的とした申請はできません。
(4) リザーブブック対象とできるのは関西大学図書館所蔵資料です。ただし、電子書籍は申請できません。雑誌等の継続資料は巻号を特定の上、申請してください。対象資料に学習用図書と研究用図書とで複本があった場合は、学習用図書を優先してリザーブブックにいたします。
(5) リザーブブックとした資料は、所蔵館において禁帯出の扱いとなります。所蔵館とは別の館へのリザーブブック指定はできません。
(6) 申請可能タイトル数に制限はありませんが、複本があっても同一タイトル中では最大2部までしか申請できません。
(7) リザーブ指定期間は当該年度内の期間を指定してください。年度を超えての指定はできません。ただし、3月以降の申請に関しては、翌年度内の期間を指定できるものとします。
(8) リザーブ指定期間終了後は、申請者の確認を取ることなく、資料を通常の扱いに戻します。
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	リザーブ指定期間
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*1) 2部希望される場合、1部の資料IDのみ記載ください。複数館において申請される場合は2館目以降は記入欄に「〃」と記入し、所蔵館にチェックを入れてください。
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*2)「2部」については、対象資料を2部以上所蔵している場合に、そのうち2部をリザーブブック対象とすることを意味します。1部しか所蔵していない場合は2部と申請頂いても、1部のみリザーブブック対象とすることになります。
E0075　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　20201031　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

