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関西大学図書館 

図書館ガイダンスのご案内 

2025 年度 

ミューズ大学図書館〈高槻ミューズキャンパス〉版

・図書館入門ガイダンス「図書館の利用方法＆蔵書検索」 ・ P.１～３

・図書館活用ガイダンス 【基本編】【データベース編】・・・ P.４～７

・３年次生以上のための入庫ガイダンス ・・・・・・・・・  P.８～10

・個人対象ガイダンス 「図書館ミニ・ガイダンス」

/ ウェブサイト提供コンテンツ ・・ P.11

・オンライン版 アクセス方法・・・・・・・・・・・・・・ P.12

・一覧表  ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ P.13

変更が生じた場合は 関西大学インフォメーションシステム にてご案内いたします

    ミューズ大学図書館では、これらのガイダンスを定期的に実施しています。

先生方におかれましては、学生の情報活用能力を高めるべく、ぜひご活用ください。 

また、学生個々のニーズに対応した「図書館ミニ・ガイダンス」も、随時実施してお

りますので、学生に図書館へ気軽に足を運ぶようご周知をお願いいたします。 



ガイダンスの申し込み方法・内容については 
図書館ウェブサイトにも掲出しています。 

※トップページ ⇒ 利用サービス ⇒ ガイダンス予約申込

図書館ガイダンス 申し込み受付 

ミューズ 大学 図書館

  入門ガイダンス・活用ガイダンス・入庫ガイダンスは「ガイダンス予約システム」を通じ

ての申し込みとなります。 

（ミューズ大学図書館カウンター窓口や電話でのお申し込みは受付しておりません。）

※但し、①1 年次生「入門演習」授業内カリキュラムで実施する入門ガイダンス

②2 年次生「基礎演習」授業内カリキュラムで実施する活用ガイダンス

  については、従来どおりミューズオフィスで調整するため、予約不要です。 

「ガイダンス予約システム」の利用方法について、ご不明な点がございましたら、ミューズ 

大学図書館までお問い合わせください。内線：(73-)2183  外線：072-684-4136 



 

2025 年度 図書館入門ガイダンス「図書館の利用方法＆蔵書検索」（ミューズ大学図書館） 

図書館をこれから利用する新入生のクラスを対象に、図書館の基本的な利用方法と蔵書検索システム KOALA

の使い方を説明します。 

【対象】学部１年次生 他大学出身の大学院学生 

【実施期間】4 月 5 日(土)～ 6 月 30 日(月) 

 9 月 22 日(月)～11 月 29 日(土) 

※上記期間内の授業のある日に実施（但し土曜日は 17 時閉館のため 5 限は実施いたしません。）

実施時間帯は以下のとおり。 

１限  9:00～10:３0 ２限 10:40～1２:10 ３限 13:00～14:３0 

４限 14:40～16:10 ５限 16:20～17:50 

➣１枠における受講人数の上限は 36 名です。

➣申込人数が 36 名を超える場合は、36 名以下の 2 グループに分けて、それぞれ別の日時で申し込みを行うな

どご調整願います。

【申込方法】★1 年次生 

「入門演習」授業内カリキュラムとして、ミューズオフィスにて調整したガイダンスを実施いたし 

ます。(「入門演習」授業内での実施を希望する場合は、お申込みの手続きは不要です。) 

★1 年次生のクラスで、「入門演習」授業内カリキュラムで実施した内容と同じガイダンスを希望

する場合や、他大学出身の大学院学生に図書館の基本的な利用方法のガイダンスを希望する場

合「ガイダンス予約システム」からお申込みください。 

要予約 受付は実施希望日の１週間前まで 

受付期間：3 月１2 日（水）～11 月 22 日（土） 

※ ミューズ大学図書館や電話でのお申し込みは受付しておりません。

【内容】○図書館の利用方法説明 

○蔵書検索システム(KOALA)の検索実習

○図書館施設案内    （合計所要時間 約 85 分） 

【実施会場】IT2 教室 もしくは IT1 教室 

★ガイダンスは原則として IT２教室で実施いたします。ガイダンス実施日が確定しましたら、先生方ご自身で、 

ミューズオフィスにて IT2 の教室予約の手続きをお願い申し上げます。

★もし IT2 教室がご予約できなかった場合は、IT1 教室をご予約ください。

（IT2 教室も IT1 教室も予約できなかった場合は、一旦申込をキャンセルのうえ、ガイダンス予約システムに

て別日程で再申込み願います。） 

【その他（注意事項）】 

★ガイダンスの導入およびまとめは先生にお願いします。当日は開始から終了まで同席ください。

ご不明な点はミューズ大学図書館（内線(73-)2183 外線:072-684-4136）まで 
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１．図書館ウェブサイトへアクセス（https://opac.lib.kansai-u.ac.jp）

２．図書館ガイダンス予約システム入口ページから図書館ガイダンス予約システムにアクセス 

入門ガイダンス受講の流れ 

該当のガイダンスに関わる

項目を確認し、「こちら」を

クリック

※トップページ ⇒ 利用サービス ⇒ ガイダンス予約申込

https://opac.lib.kansai-u.ac.jp/


３．図書館ガイダンス予約システムで希望時間を予約 

予約システムの利用方法の詳細は、図書館ウェブサイトをご確認ください。 

https://opac.lib.kansai-u.ac.jp/wysiwyg/file/download/1/2674 

https://opac.lib.kansai-u.ac.jp/wysiwyg/file/download/1/2691（補足）

※ 総合図書館の画像をイメージとして利用しています。実際に申請される際はご所属のキャンパスを選択してくださ
い。

実際の画面と多少レイアウトや色味が異なることがありますので、ご了承ください。

「入門ガイダンス」をクリックし、注意事項を確認

のうえ、カレンダー画面で希望時間帯を選択 
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2025 年度 図書館活用ガイダンス【基本編】【データベース編】（ミューズ大学図書館） 

【基本編】では、学習や研究に不可欠な、情報検索の基本を解説します。 

個別に【データベース編】を選択・追加し、カスタマイズすることも可能です。 

【対象】学部学生全学年 大学院学生 

【実施期間】4 月 5 日(土)～ 6 月 30 日(月) 

 9 月 22 日(月)～11 月 29 日(土) 

※上記期間内の授業のある日に実施（但し土曜日は 17 時閉館のため 5 限は実施いたしません。）

 実施時間帯は以下のとおり。 

１限  9:00～10:３0 ２限 10:40～1２:10 ３限 13:00～14:３0 

４限 14:40～16:10 ５限 16:20～17:50 

➣１枠における受講人数の上限は 36 名です。

➣申込人数が 36 名を超える場合は、36 名以下の 2 グループに分けて、それぞれ別の日時で申し込みを行うな

どご調整願います。

【申込方法】★2 年次生 

「基礎演習」授業内カリキュラムとして、ミューズオフィスにて調整したガイダンスを実施いたし 

ます。(「基礎演習」授業内での実施を希望する場合は、お申込みの手続きは不要です。) 

★2 年次生のクラスで、「基礎演習」授業内カリキュラムで実施した内容と同じガイダンスを希望

する場合や、1 年次生・3 年次生・4 年次生・大学院生を対象としたクラスで学習や研究に不可

欠な、情報検索のガイダンスを希望する場合

「ガイダンス予約システム」からお申込みください。 

要予約 受付は実施希望日の２週間前まで 

受付期間：３月 12 日（水）～11 月 15 日（土） 

※ カウンターや電話でのお申し込みは受付しておりません。

【内容】★ガイダンス項目を選択し、組み合わせて実施します。詳しくは p.5 をご覧ください。 

 ・【基本編】(約 40 分) ・【データベース編】(各約 10 分) ・入庫ガイダンス(約 20 分) 

★koaLABO「図書館ガイダンス【オンライン版】」および実地と同内容の音声動画を配信します。

詳しくは p.12「オンライン版 アクセス方法」を参照ください。

【実施会場】IT2 教室 もしくは IT1 教室 

★ガイダンスは原則として IT２教室で実施いたします。ガイダンス実施日が確定しましたら、先生方ご自身で、 

ミューズオフィスにて IT2 の教室予約の手続きをお願い申し上げます。

★もし IT2 教室がご予約できなかった場合は、IT1 教室をご予約ください。

（IT2 教室も IT1 教室も予約できなかった場合は、一旦申込をキャンセルのうえ、ガイダンス予約システムに

て別日程で再申込み願います。）

★IT1 教室の場合、ご希望のデータベースによっては実習が出来ず、スライドによる説明のみにとどめさせてい

ただく場合がございます。予めご了承ください。

【その他（注意事項）】 

★ガイダンスの導入およびまとめは先生にお願いします。当日は開始から終了まで同席ください。

ご不明な点はミューズ大学図書館（内線(73-)2183 外線:072-684-4136）まで

4



以下の「図書館活用ガイダンス選択項目一覧」から希望する項目を選択してください。

所要時間の合計が 8０分以内になるようにお申し込みください。 

<例 1> 【基本編】(40 分)＋日経テレコン(10 分)＋eol(10 分)＋入庫ガイダンス(20 分) ＝ 計 80 分 

<例 2>  LEX/DB インターネット(10 分)＋D1-Law.com (10 分)＋日本法令索引(10 分)＋朝日新聞クロスサーチ(10 分) ＝ 計 40 分 

□ 入庫ガイダンス（20 分）

総合図書館地下書庫の入庫手続き・書庫設備の利用案内

※3 年次生以上の学部生が入庫資格を得るために必要なガイダンスです。

※入庫検索許可願、名簿の提出要。入庫ガイダンスの詳細は P.8～10 をご覧ください。

※音声動画視聴による受講も可能です。担当教員から「書庫の利用方法」動画視聴済にチェックが入った入庫検索

許可願と名簿を提出いただきましたら、入庫資格を付与いたします。

詳しくは p.9「オンライン版 アクセス方法」を参照ください。

図書館活用ガイダンス選択項目一覧 

□【基本編】（40 分） 誰にでも役立つ標準的な文献検索および入手方法 

使用するデータベース：関西大学蔵書検索システム KOALA・CiNii Research・日経テレコン(新聞記事検索) 

※使用するデータベースは変更する場合があります。

※【データベース編】(各 10 分)の説明と同内容ではありません。

図書館活用ガイダンス ガイダンス項目について 

【データベース編】（各 10 分） 

□ 1  CiNii Books
 他大学所蔵検索 

□ 2  CiNii Research
 雑誌記事論文検索 

□ 3  MagazinePlus
 雑誌記事論文検索 

□ 4  Web of Science
 洋雑誌記事論文検索 

□ 5  JDreamⅢ
 科学技術文献検索 

□ 6  CAS SciFinder
 化学情報 

□ 7  医中誌 Web
国内の医学/薬学等文献検索 

□ 8  ProQuest プラットフォーム
   洋雑誌記事論文検索 

□ 9  PsycINFO/PsycARTICLES
 米国･ｶﾅﾀﾞ心理学会雑誌論文
DB 

□ 10 朝日新聞クロスサーチ
   朝日新聞記事検索 

□ 11 毎索
   毎日新聞記事検索 

□ 12 ヨミダス
   読売新聞記事検索 

□ 13 日経テレコン（新聞記事）
   日本経済新聞記事検索 

□ 14 日経テレコン（企業財務）
企業・財務情報

□ 15 eol
 有価証券報告書等企業情報 

□ 16 e-Stat：政府統計の総合窓口

 統計情報 

□ 17 LEX/DB インターネット
 判例検索 

□ 18 D1-Law.com
 法情報総合データベース 

□ 19 日本法令索引
法令索引 

□ 20 失敗知識データベース
事故・失敗事例検索 

□ 21 ジャパンナレッジ Lib
辞書・事典 
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１．図書館ウェブサイトへアクセス（https://opac.lib.kansai-u.ac.jp） 

２．図書館ガイダンス予約システム入口ページから図書館ガイダンス予約システムにアクセス 

活用ガイダンス受講の流れ 

※トップページ ⇒ 利用サービス ⇒ ガイダンス予約申込

該当のガイダンスに関わる

項目を確認し、「こちら」を

クリック

https://opac.lib.kansai-u.ac.jp/


３．図書館ガイダンス予約システムで希望時間を予約 

予約システムの利用方法の詳細は、図書館ウェブサイトをご確認ください。 

https://opac.lib.kansai-u.ac.jp/wysiwyg/file/download/1/2672
https://opac.lib.kansai-u.ac.jp/wysiwyg/file/download/1/2679（補足）

※ 総合図書館の画像をイメージとして利用しています。実際に申請される際はご所属のキャンパスを選択してください。

実際の画面と多少レイアウトや色味が異なることがありますので、ご了承ください。

「活用ガイダンス」をクリックし、注意事項を確認

のうえ、カレンダー画面で希望時間帯を選択 
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2025 年度 3 年次生以上のための入庫ガイダンス（ミューズ大学図書館） 

3 年次生以上の学部生は、指導教員が必要と認めた場合に限り、所定の手続きをすることで総合図書館地下書庫 

への入庫が可能となります。 

【対象】3 年次生以上の学部生 

【内容】 総合図書館地下書庫への入庫手続きと書庫設備の利用案内(約 20 分) 

※ ガイダンスの受講には「入庫検索許可願」および「名簿」の提出が必須です。

【実施期間】4 月 5 日(土)～7 月 22 日(火)、9 月 22 日(月)～1 月 20 日(火)（授業のある日に実施） 

★ゼミ/研究室単位で受講：（月～土）5 回／日

 [1 回目] ９:10～９:３0 [２回目]10:40～11:00 [３回目]13:00～13:20 

[４回目]14:40～15:00  [5 回目]16:20～16:40   

【受付期間】3 月 12 日(水)～1 月 16 日(金) 

【受講方式】受講方式は３パターンあります。 

① ゼミ/研究室などのクラス単位で受講 ※1 コマの受講上限人数は 36 名です。

⇒ p.9「入庫ガイダンス（ゼミ／研究室単位）受講の流れ」を参照のうえ、オンラインでお申込

みください。実施希望日の４日前まで申込が可能です。

② 図書館活用ガイダンスとセットで受講

⇒ 実施希望日の２週間前までに、ガイダンス予約システムにて図書館活用ガイダンスをお申し込

みいただき、申込確認事項のデータベース選択（分館活用ガイダンス）の項目にある

□入庫ガイダンス 総合図書館地下書庫の入庫手続き・書庫設備の利用案内（20 分）

にチェックを入れてください。 

活用ガイダンスの申し込み方法については、p.4～7 の図書館活用ガイダンスの案内も 

ご参照ください。 

※①②については、申込後、実施希望日前日までに「入庫検索許可願」および「名簿」をご提出

ください。 

③ 音声動画視聴による受講

⇒ 対象学生が音声動画を視聴したうえで（学生個人で音声動画を視聴した場合も可）、ご担当の

先生から動画視聴済の旨を記した入庫検索許可願と名簿を提出いただきましたら、オンライン

上で入庫ガイダンスを受講したものとして、入庫資格を付与いたします。詳しくは

p.12「オンライン版 アクセス方法」を参照ください。

【実施会場】IT2 教室 もしくは IT1 教室 

★ガイダンスは原則として IT２教室で実施いたします。ガイダンス実施日が確定しましたら、先生ご自身で、

ミューズオフィスにて IT2 の教室予約の手続きをお願い申し上げます。

★もし IT2 教室がご予約できなかった場合は、IT1 教室をご予約ください。

（IT2 教室も IT1 教室も予約できなかった場合は、一旦申込をキャンセルのうえ、ガイダンス予約システムに

て別日程で再申込み願います。） 

ご不明な点はミューズ大学図書館（内線(73-)2183 外線:072-684-4136）まで 
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１．図書館ウェブサイトへアクセス（https://opac.lib.kansai-u.ac.jp）

２．図書館ガイダンス予約システム入口ページから図書館ガイダンス予約システムにアクセス 

入庫ガイダンス（ゼミ/研究室単位）受講の流れ 

該当のガイダンスに関わる

項目を確認し、「こちら」を

クリック

※トップページ ⇒ 利用サービス ⇒ ガイダンス予約申込

https://opac.lib.kansai-u.ac.jp/


３．図書館ガイダンス予約システムで希望時間を予約 

予約システムの利用方法の詳細は、図書館ウェブサイトをご確認ください。 

https://opac.lib.kansai-u.ac.jp/wysiwyg/file/download/1/2673
https://opac.lib.kansai-u.ac.jp/wysiwyg/file/download/1/2680（補足）

※ 総合図書館の画像をイメージとして利用しています。実際に申請される際はご所属のキャンパスを選択してください。

実際の画面と多少レイアウトが異なることがありますので、ご了承ください。

3 年次生以上の学部生が入庫資格を得るためには、下記 3 点の手続きが必須です。 

・申請書「入庫検索許可願」の提出
・名簿の提出

・入庫ガイダンスの受講

「入庫ガイダンス」をクリックし、注意事項を確認

のうえ、カレンダー画面で希望時間帯を選択 
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先生方のお申し込みによるクラス単位のガイダンスとは別に、学生個人が自主的に 

参加できる図書館ガイダンスがあります。参加をご指導いただけますと幸いです。 

図書館ウェブサイトにて提供しているコンテンツをご紹介します。 

いつでも利用できますので、授業内外での学習にぜひご活用ください。 

学生が個人で受講できるガイダンス 

「図書館ミニ・ガイダンス」 

図書館 

ミニ・ガイダンス

（高槻・ミューズ・

堺・みらい） 

学生の主体的な学習を支援する、さまざまなプログラムを実施します。 

※予約不要 

・ KOALA の使い方 ・ 館内ツアー

・ 学術情報の探し方 ・ 各種データベースの使い方 

実施スケジュールは 図書館ウェブサイトまたは館内掲示 にてお知らせします。 

入庫ガイダンスビデオ 

「書庫の利用方法」 

ウェブサイトでの提供コンテンツ
ご参考 

関西大学図書館 

koaLABO 
（こあらぼ） 

ミューズ

大学

図書館

図書館の活用、学術情報の検索・利用のための便利な情報を発信しています。 

活用ガイダンスを先生自身が実施または学生個人で受講させられる「図書館 

ガイダンス【オンライン版】」や各種ガイダンスの音声動画、図書館利用案内、

蔵書検索システム KOALA の使い方、各種データベースの使い方など多種多

様。順次追加・更新を行っています。 

トップページ ⇒ Quick Links ⇒ koaLABO

（トップページのバナーからも利用可能）

所要時間：約８分（英語字幕付） 
★ビデオを視聴した３年次生以上の学生は、担当教員から「書庫の利用方法」動画視聴

済にチェックが入った入庫検索許可願と名簿を提出いただきましたら、入庫資格を付

与いたします。

トップページ ⇒ 利用サービス ⇒ ガイダンス予約申込

⇒ 動画によるガイダンス
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オンライン版 アクセス方法

学生個人で自宅にて、あるいは教員により教室にて各教室で受講できます。 

☆ 予約などの制限がないため、いつでも実施できます。

☆ 授業外学習として指示することにより、授業時間を有効活用できます。

☆ 学生が実際にデータベースを操作しながら受講できるため、理解度の向上が期待できます。

☆ 各々が自分のペースで学習ができます。繰り返しの視聴も可能です。

☆「演習問題」の利用により、教員・学生、双方で理解度を確認できます。

☆ 受講してなお不明な点があれば、図書館カウンターにて個別に指導します。

オンライン版は 音声動画 と 各データベースのガイド の２種類の形式で提供しています。

音声動画

実地版で使用しているスライドとともに、音声での解説を収録したものです。 

関大 LMS にて、動画配信システム「Panopto(パノプト)」から視聴できます。 

各データベースのガイド 

実地版や音声動画の内容に加え、より詳しい内容をわかりやすく記載しています。 

図書館ウェブサイト「koaLABO」にて公開しています。 

 

図書館ウェブサイト内「koaLABO」に、ご案内のためのガイドを作成しています。 

音声動画やガイドへのアクセス方法、各データベースの解説や演習問題などを掲出しています。 

URL ＞＞ https://kansai-u.libguides.com/c.php?g=931069  詳細はこちら ＞＞ 

アクセス方法＞＞

実地版/オンライン版 対照表＞＞ 

音声動画 配信 koaLABO ガイド 演習問題 

図書館入門ガイダンス 〇 ※1 〇 

入庫ガイダンス 〇 - - 

活用ガイダンス【基本編】 〇 ※2 〇 

  〃    【DB 編】 〇 〇 〇 

※1 koaLABO ガイド「KOALA の使い方」を代用できます。

※2「KOALA の使い方」「CiNii Research」「日経テレコン」を組み合わせて代用できます。

アクセス方法

実 地 版 名称 

オ ン ラ イ ン 版
提供状況 

12

https://kansai-u.libguides.com/c.php?g=931069


2025年度　図書館ガイダンス一覧

種
別

ガイダンス名 内容 実施館 対象 実施期間 申込受付期間 個別詳細

総合
高槻

ミューズ

堺

4/ 5(土)
  |

6/30(月)

9/22(月)
  |

11/29(土)

3/12(水)
 |

11/22(土)

実施希望日の1週間
前まで

ﾐｭｰｽﾞ
みらい

新入生必修
科目授業時

ミューズ、みらい
オフィスで一括調整

総合
高槻

ミューズ

堺

学部学生

大学院学生

4/ 5(土)
  |

6/30(月)

9/22(月)
  |

11/29(土)

3/12(水)
 |

11/15(土)

実施希望日の2週間
前まで

総合：
4/5-4/30は【基本編】の
み実施。
5/1-6/30、9/22-11/29は
【基本編】【データベー
ス編】から自由に選択可
能。

ガイダンス後、教員の引
率により書庫見学も可
能。

ﾐｭｰｽﾞ 2年次生
2年次生必修
科目授業時

ミューズオフィスで
一括調整

ﾐｭｰｽﾞ：
内容は学部ｵﾌｨｽと一括調
整

みらい

みらい

総合

学部学生

大学院学生

図書館利用
券所持者

月ごとに日程を決定し、
前月に発表（掲示・ウェ
ブサイト等にて）

高槻
ﾐｭｰｽﾞ
堺

みらい

学部学生

大学院学生
-

個
人
対
象

期間中随時受付

館内ツアーやKOALAの使
い方から、総論的な学術
情報の探し方、各種デー
タベースの使い方
まで、さまざまな学習支
援プログラムを実施。

〔４〕

図書館
ミニ・ガイダンス

5月
 |
7月

10月
 |

12月

対面での実施は行わない。オンライン版を利用する。

3年次生以上

総合図書館地下書庫への
入庫手続きと書庫設備の

利用案内

※ 受講すると書庫への
入庫資格が得られます
（「入庫検索許可願」

「名簿」要提出）

ク
ラ
ス
対
象

〔１〕

図書館入門
ガイダンス

「図書館の利用方法
＆蔵書検索」

1年次生

他大学出身
の大学院学

生

対面での実施は行わない。オンライン版を利用する。

〔３〕

入庫ガイダンス
（ゼミ/研究室単位）

〔２〕

図書館活用
ガイダンス
【基本編】

【データベース編】

総合：
希望により【オプショ
ン】図書館オリエンテー
リングの付帯が可能

図書館の基本的な利用方
法
＋
蔵書検索システムKOALA
の使い方

総合
高槻
ﾐｭｰｽﾞ
堺

4/5(土)
 |

7/22(火)

9/22(月)
 |

1/20(火)

3/12（水）
 |

1/16（金）
実施希望日の4日前

まで

下記より希望項目を選択
（※）し、実施。

【基本編】
各種データベースを含む
学術情報検索の基本を説
明

【データベース編】
各種データベース（21種
類）の特徴と使い方の説
明

〔３〕入庫ガイダンスも
選択可能

※ 総合のみ実施可能期
間が異なります。個別詳
細を確認ください。

※ 単独または〔２〕の
ガイダンスに組み込んで
実施
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